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«O gymKumonRABILX oAIAIOCTHX
WIAKPEIIEIIN OTBETCTRENHOCTH I
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MKOY «Moctonckas COLLL

Tpukassinaro:
1. Pacnpesteaith yHKIHOHATHHIE OGHIAHHOCTH CPE PAOTHHKOB CIEAYIOUIIN OGpaION:
Jupescrop Jlonarwia Haneaa [hupesia:
- OPrAHMSYIOT OGPWIOBATEAMNA MPOIESC B COOTBETCTBMH ¢ YTCPACICHHLM OGPAIOBATETLHbIM
YUPEATIEHHEN YHEGHO-METOHHECKIM KoMTLIEKTON (1anee — YMK);
- OCYUIECTBARET YNpaBTeHHE MPOLIECCOM OGECTIEHEHH LIKOTHHHKOB Y4E0HOf THTEPATYPOii;
- Oficcrienmpact b noHOM O0heme GECIRTILMA YUEOHHKAMM BCEX YUAUIXCH % CHET HMEIOUINXCA
DOIIOB M CPEICTH BIETREMOT CYGBEHIIIH MECTHbIN GroKETaN;
- ONENETAET OTHETCTHCHWIX THU 58 OPIANHIALMIO PAGOTH N0 OGECTCUEHMIO YUETHHKIMH W WX
{yHKUHOHATHNE OGASAHNOCTH MO OPFAHWSAUNH JGHHOW PAGOTH OGECTIEHEHHMIO EXMNOH NPOUCAYPH
OOPMICHIA OTKASE POAMTEICH OT MEATATACIIX YICGHHKOB 3 HMCIOUIHXCA (OHION B COOTBETCTAMN ¢
yrBepiKICHHOM (OPMOF SAABTEHNA poTHTENel (TpHAOKEHHE):

- OCYUIECTBIRIOT KOHTPOIT 3 MAKCHMATBHbIM HCTIOT30BAHHEM HNEIOUIXCA MATEPHATLHLIX PECYPCOB
OOMCHHOTO (OIS # NPEAYCMATDHBAET MCPH OTHCTCTBEHHOCTH N0 HCKIOUCHWIO W3 MPAKTHKH
PHIIEHEItH POTITENLCKIK CPE/ICT 1a IPHOGPETEHHE YHETHHKOB, HMEIOUUIXCA B OOMEHION (orLic:

- ocymecteiser ympamiemse mpoiecco  WHQODMHDOBAHHA  DOTHTETCH, OGYUAIOUIXCA,
OBUIECTACHHOCTH O NOPAIKe OBECTIEHENHA ODYHAIONIXCA YHETHHKAMH § NEACTORUIEM YHEBHOM 1Ay
Hepes OOPWIICHHE WHOPMAIONHIAX CTEHIOB C PATMCUICHHEM Ha HAX: NOIOKHNE O NOpAKe
OBECTIEYEHHA YIaIHXCA YIEGHHKAMH B NDEACTOALIEM YUEGHOM TORY. MPABHI MOTHIOBANMA YHEOHHKANI
i3 GOIIOn GHOTHOTEK OBPATORATEALILIX YIPEAIEHHIL, CIHCKA YHEGHHKOR 110 KIGCCAM. 10 KOTOPOMY
GYICT OCYWECTRIATECA OGPRIOBATENGHBIA NDOIECC B OOPAIOBATENLHOM YUPEAICHMH, CHACiH O
KOTHYECTBE YHEGHHKOB, HMEIOIIHXCA B GHOTHOTEHEIX (OHAX, H PACPEETENHH HX 10 KIAccaM;

- MPHHMMEET MEDHL K ONPEIETIEHHIO MHHHMATSHOTO MIEpeNiA HEOGXOTHMBIX JUTA OPFaHHIAIIN IpoiCeca
OYHeHHA VIAKTHYECKIX NATEPHATOB 114 OBYSGioMMXCA (paGOUNE TCTPAIM, NPOUNCH, PastaToMilic
WIGKTHYECKHE MATEHATS, YUEGHHKH-NPAKTHKYMB, XPECTOMATHH  T1.) H ZIOBEIIEHHIO €10 10 CECHIA
pomureeit;

- KONTPOAHYET PAGOTY 10 COXPANHOCTH H GEPEAIIONY OTHOLIEHHIO K yieGHMKaN;

- COBIAET YCAOBIHA JUTR XPAHCHHS YHEGHHKOB;

- paipaliTeisaeT W yTBEDANGET HMODMATHEHbE JOKYMNTH. DOTIGMCHTHPYIOINE IEHICAMIOCTE
oGpatonate s yipeA e 10 fecrieseIio yeOHHKMH B IDECTORNIEN YIETHOM r01Y:

IpHIGS, Y THEpAAIOUAH TIOPAAOK oectieter yseGikani b 2017-2018 yuebuon rony:

NDHKE 0 HASHAEHHH OTBCTCTACHHbIX 32 Y4EGHOE KHHTOOGECTIEHEHHE:

1L18H MEONPHATHH 110 OBECTIEIEHHIO yeGHUKAMH OGYUAIOIAXCA BCEX KaTeropiii;





-  разрабатывает и утверждает нормативные документы, регламентирующие деятельность образовательных учреждений по обеспечению учебниками в предстоящем учебном году:
· приказ, утверждающий порядок обеспечения учебниками в 2017-2018 учебном году; 
· приказ о назначении ответственных за учебное книгообеспечение;
· план мероприятий по обеспечению учебниками обучающихся всех категорий;
-  обеспечивают сохранность фондов учебников библиотек образовательных учреждений через:
· разработку и исполнение Правил пользования учебниками из фондов библиотек образовательных учреждений с определением мер ответственности за утерю или порчу учебников;
· введение за сохранность учебных фондов библиотек образовательных учреждений стимулирующих выплат, предусмотрев их в Положении о стимулирующих выплатах;
· реализацию при учете учебных фондов библиотеки единого порядка учета в соответствии с принятым в крае «Положением о порядке учета библиотечного фонда учебников общеобразовательного учреждения»;
· контроль за проведением рейдов по сохранности и бережному отношению к учебникам.
Заместитель директора: Порфирьева Галина Николаевна:
- составляет программно-методическое обеспечение к учебному плану;
-   осуществляет консультации по выбору учителями-предметниками учебной литературы   при оформлении учителем заявки на учебники, которые планируются к реализации в текущем и новом учебном году (заказ);
- организует работу с учителями-предметниками и  методическими объединениями учителей школьников по формированию перечня УМК и программ, которые планируются к  реализации в текущем и  новом учебном году ( заказ)  в соответствии  с УП школы ( на МО перечень УМК и программы, которые планируются к  реализации в текущем и заказываются на новый учебный  год,. должны быть одобрены), при этом в соответствии с Федеральным перечнем зам. директора составляет (совместно с учителями и руководителями методобъединений) перечень учебников и учебных пособий для каждого класса, планируемых к использованию в новом учебном году;
-  консультирует классных руководителей по проблемам проведения классных родительских собраний «Учебники, планируемые к использованию в новом учебном году»
-  координирует работу по обеспечению соответствия учебников и учебно-методической литературы содержанию образовательной программы ОУ:
-  организует заказ на учебную литературу, представляет заказ (совместно с библиотекарем) на бумажных и электронных носителях, заказ ОУ на учебную литературу с указанием достоверных сведений имеющихся фондов предоставляет в ММЦ;
-  составляет заявку на повышение квалификации педагогов по реализуемым учебным предметным программам на следующий календарный год.
Учитель-предметник:
- осуществляет выбор учебной литературы, учебников, которые планируются к реализации в текущем и новом учебном году (заказ), при выборе консультируется с заместителем директора и рук. МО на соответствие УМК и программ выбранным учебникам, обеспечивает сохранение линии учебников, соответствие учебников Федеральному   и краевому перечням;
- оформляет выбор учебной литературы    в виде   заявки директору школы на учебники, которые планируются к реализации в текущем и новом учебном году (заказ).
 Классные руководители:
— проводят родительские собрания и осуществляют согласование работы по обеспечению учебной литературой;
— доводят до сведения родителей информацию о комплекте учебников, по которым ведется обучение,
-   проводят классные часы с учащимися на тему «Учебники, по которым будем учиться в следующем учебном году», «Сохрани учебник, по которому учишься»;
— организуют работу по заключению соглашений с родителями о передаче ими в библиотечный фонд учебников в дар;
— информирует родителей о минимальном перечне необходимых для организации процесса обучения дидактических материалов для обучающихся.
 
 Библиотекарь: Полещук Ирина Александровна
— в соответствии с выбором педагогов осуществляет подготовку заказа на учебную литературу; 
-   оформляет заказ на учебники, которые планируются к реализации в текущем и новом учебном году;
_     ведет работу с обменным фондом по обеспечению учебниками;
— проводит инвентаризацию учебного фонда;
— осуществляет библиотечную обработку поступающих изданий и их учет:
— обеспечивает сохранность учебной литературы, несет материальную ответственность;
— обслуживает читателей;
-   проводит инвентаризацию библиотечных фондов учебников. Анализирует состояние обеспеченности фондов библиотеки образовательного учреждений учебниками, выявляет дефициты, передает результаты инвентаризации: в отдел образования;
-  обеспечивает достоверность информации об имеющихся в фондах школьной библиотеке учебниках, в том числе полученных от родителей в дар школы, и достоверность оформления заявки на учебники в соответствии с реализуемыми школой УМК и имеющимися фондами школьной библиотеки;
— информирует педагогов о поступившей учебно-методической литературе;
-   проводит рейды по сохранности и бережному отношению к учебникам.
 
 
2. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
Директор школы: _______/Н.Д.Лопатина/
1

